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|. Généralités

Ce manuel d'utilisation a pour objectif de fournir un apercu global
décrivant les étapes & suivre pour [utilisation des différentes
fonctionnalités de la plateforme "Filtrassur".

1. Objectit

La plateforme de filtrage des clients mise en place par ['Autorité de
Contréle des Assurances et de la Prévoyance Sociale (ACAPS) est
destinée aux intermédiaires d'assurance afin de les accompagner a se
conformer aux obligations relatives au filtrage de leurs clients par rapport
aux listes de sanctions financiéres ciblées ainsi que celles liées &

l'identification des personnes politiquement exposées.
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Il. Périmeétre fonctionnel

1. Authentification

e Pour vous connecter a la plateforme, rendez-vous sur le lien suivant :
https://filtrassur.acaps.ma
» Depuis la page d'authentification, un identifiant et mot de passe sont
demandés.

e Cliquez ensuite sur "Se connecter".

Les informations d’authentification & la plateforme Filtrassur sont
identiques a celles de la plateforme WEBINTER.

S'identifier
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2. Menu : Profil

e Une fois connecté, une page détaillant les informations sur le profil

de l'utilisateur s'affiche.

A

Profil |
prf =D

Nom Test

o
n Filtrage

> Balayage

Prénom Assurance
® Historique b /‘.
Entité -
A EAR Test \
FAQ& Guide L
Fonction ’
Agent :
Téléphone m

E-mail A9999

o Il est possible de modifier la photo de profil en cliquant sur
"Modifier Profil".

Une synchronisation des informations est effectuée avec Ila
plateforme WEBINTER.

m;ﬁ:w‘ AaCaDS E @ Assurance Test O

B ronl |

Modifier le profil Annuler

Logo *

Balayage =N

%\'
Historique

FAQ & Guide

Filtrage

® 0 ©

o]
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e En cliquant sur I'image, la plateforme permet a l'utilisateur de choisir
une image depuis son ordinateur.

n@y‘ AaCaDS E @ Assurance Test O

B ron |
Modifier le profil Annuler
B ritrage
Logo *
Balayage . |
& @ ouvrir X
B Historique ™ - v 4 1 > CePC > Images > Images enregistrées v O O Rechercher dans:Images enr
Tpedetcnied  OfGRNISET ™ Nouveau dossier - O @
FAQ& Guide 70. Upgrade SITE A
Aucun élément ne correspond  votre recherche.
I Bureau

& Téléchargement:

@ OneDrive
s cerc
0 Bureau
[& Documents v
Nom du fichier : | [Tous s fichiers (+2)

mﬁx ‘ A BCBDS E @ Assurance Test O

B rof |
Modier eprof
B Fitrage
Logo *

Balayage \ézi

. -
a Historique =
FAQ& Guide

e Le bouton "Enregistrer’ permet de sauvegarder les informations
renseignées.

e Le bouton "Annuler” permet d'annuler les modifications effectuées.

L]
L\
L]
L]
- -
L] -

-
- L]
. L -
- L] -
L] - - - L L -
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3. Menu : Filtrage

Module principal de la plateforme, le menu filtrage permet a l'utilisateur de

réaliser un filtrage des clients selon les listes suivantes :

o Les listes obligatoires des sanctions financiéres internationales publiées
par la Commission Nationale chargée de l‘application des sanctions
prévues par les Résolutions du Conseil de Sécurité des Nations Unies
relatives au terrorisme, & la prolifération des armes et a leur
financement (CNASNU) ;

 Les listes facultatives de sanctions financiéres internationales publiées
par des organismes internationaux compétents en la matiére ;

o Les listes des personnes politiquement exposées ;

o Toutes autres sources d'informations pertinentes (médias, documents
publics, etc.).

Filtrage

1- Qu'est-ce que vous cherchez?

FAQ&Guide
2- Détails de la personne:

Nom Complet * s gl

3

Pays
Date De Naissance

3-Sanctions & PPE:

Liste des sanctions obligatoire

Sélectionnez les listes additionnelles a filtrer

° Liste des sanctions facultative ° 1

4- Précision de recherche:

Spécifiez le niveau de correspendance requis pour inclure les résultats 5
- = 80
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Légende des numéros de limage (cf. personne physique)

1.Cette fonction permet de spécifier si le filtrage concerne un nouveau
client (nouvelle relation d'affaires) ou un client déja existant dans le
portefeuille de l'intermédiaire.

2.Cette option permet de spécifier que le client & filtrer est une personne
physique.

3.Ces champs permettent de renseigner les détails de la personne &
filtrer (nom complet, pays, date de naissance). [1]

4 Cette option permet d'étendre le filtrage & d'autres listes de sanctions
non obligatoires par rapport a la réglementation nationale en cochant la
liste des sanctions facultatives, et la liste des PPE si vous cochez ainsi la
liste PPE.

5.Cette information montre le degré de précision de la recherche.

@ ACrs I @ st ©

B Foil Filtrage
6 Filtrage |
Balayage

1- Qu'est-ce que vous cherchez ?
Historique

Personne Physique ® Personne Morale

@ FAQsGide

2- Détails de I'entité:

Raison Sociale =

Pays 3

Adresse

3-Sanctions & PPE:

Liste des sanctions obligatoire

Sélectionnez les listes additionnelles 3 filtrer

° Liste des sanctions facultative @ 4
4- Précision de recherche:
Spécifiez e niveau de correspondance requis pour inclure les résuitats
. 5

[1] Seul le champ "Nom Complet' est obligatoire.
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Légende des numéros de limage (cf. personne morale)

1.Cette fonction permet de spécifier si le filtrage concerne un nouveau
client (nouvelle relation d'affaires) ou un client déja existant dans le
portefeuille de l'intermédiaire.

2.Cette option permet de spécifier que le client & filtrer est une personne
morale.

3.Ces champs permettent de renseigner les détails de la personne &
filtrer (raison sociale, pays, adresse). [2]

4 Cette option permet d'étendre le filtrage & d'autres listes de sanctions
non obligatoires par rapport & la réglementation nationale en cochant la
liste des sanctions facultatives, et la liste des PPE en cochant ainsi la liste
PPE.

5.Cette information montre le degré de précision de la recherche.

fj-_‘> Lancement du filtrage
A

Filtrage

Filtrage |
<
1- Qu'est-ce que vous cherchez ?

® Personne Physique Personne Morale

2- Détails de la personne:

Nom Complet * 'MOhamed Snoussi gl )

Pays

Date De Naissance

3- Sanctions & PPE:

e Dés que les informations sont renseignées, |'utilisateur peut lancer sa
recherche en cliquant sur "Recherche".

e |les résultats s'affichent :

[2] Seul le champ "Raison Sociale" est obligatoire.




Manuel d'utilisation Filtrassur

Aa': a
[ : I
Filtrage-Recherche 4~= or
0 Fitrage |
Balayage Sanctions et résultats PPE pour "MOhamed Snoussi” 26
Matches
e T
( ©oter ) @ Rechercheavancée
( 9
@ FAQsGuide
«D s - e Lt ofSnctions I ® ne 3
[ ) 2 MohamedSnouss 53110- Personnes Poltiquement Exposées - © Do
[~ ] S MowmmedAlSwosi 190101 Personnes Poltquement Exposées 2% ©) Do
[ 2 Mohammed CrownPrinceof bya 020 Personnes Poltuement Exposes o ©® Do
«—D FRyvre—— 700708 Personnes Poltuement Eposées © Bo
[~ ] 2 S Muhammad 19600425 Personnes Politiquement Expasées © De
«—» 2 Mahamat ArmatSencuss s Personnes oltcuement cposes aox ©) Be
[ ) 2 Mahamat Abduiaye Senn 19520505 Personnes Potiquement Exposées - © Do

Légende des numéros de limage (cf. résultat de la recherche)

1.Le bouton "Exporter” permet d'exporter les informations affichées sur le
tableau sous format excel.

2.La barre de recherche permet de filtrer les résultats (par nom ou par
flag de contrdle).

3.Le bouton "Détail" permet de visualiser les détails relatifs a l'identité et
aux commentaires ajoutés.

4.le bouton "Recherche avancée" permet dapprofondir la recherche
avec le lieu de naissance et le numéro du document d'identité.

Recherche avancée

Lieu De Naissance:

Numéro Du Document Didentité
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En cliquant sur le bouton "détails”, les résultats s'affichent :

e Bouton "Apercu" :

]

Profil

Filtrage

Balayage

Historique

FAQ&Guide

= @ AssuranceTest

Résultat sélectionné Retour

MoHaMED sNouss! (D

@

Apercu | Details | Commentaires Précision de recherche 99%

Type: Personne Physique

Nationalité: Date de naissance: 1931-10-13

e Bouton "Détails"

A aca
Profi
Filtrage
Balayage
Historique

FAQ&Guide

ps

= @ AssuranceTest O
Résultat sélectionné ©Retour
~ ~
MoHamepsnousst (D ( ~;\ ( l)
Apercu | Detalls | Commentaires Précision de recherche 99%
Nom complet MOHAMED SNOUSSI
Raison Minister of justice (1969-09-06/1970-06-12); Affiliation

e Bouton "Commentaires"

A‘,‘

Profil
Filtrage
Balayage
Historique

FAQ&Guide

= @ AssuranceTest <O

Résultat sélectionné OFetour

MoHamepsnouss: (D = ™)

Apercu | Details | Commentaires de recherche 99%

L ]
&
L ]
£ 3
]
& w
» L ]
w
]
w - &
-
» - &
. » » &
& ) * v * ®
- - * . k. -
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L'utilisateur peut flaguer le profil en sélectionnant l'une des trois

possibilités :

e 8 @8 0 O
2 § 8 B 2

e
Filtrage-Recherche O~Retour
0 it
Balayage Sanctions et résultats PPE pour "MOhamed Snoussi”
Matches
e
= Expor © Recherche avancée
@ rrQsGuide
u
T T «» - a0 ©) Do
[~ ] 2 Mohamed noussi 9% ®O Be
a2 I
= 1 <D 2 Mohammed AlSanousi 19380101 Personnes Politquement posées 92 © Re
] T
[~ ] s ed, Crown Prince of ibya 020 Personnes Politiquement Ex posées © Re
u I
[~ ] 2 S Muhammad 1960.04- Personnes Poltiauement Ex posées © ) e
u u
1 [~ ] 2 Mohamad Sa 700704 PersonnesPoliiquement Ex posées © De
a I
[~ ] 2 Mahamat Ahmat Senoussi Personnes Poltiauement Ex posées © 30
1
T [~ ] 2 Mahamt Abdoulaye Senoussi 19520505 Personnes Poltiquement Ex; posées. © De




Manuel d'utilisation Filtrassur

4. Menu : Balayage

Profi

maovage ...
@ -

RECHERCHE EN MASSE
0 Bobyxe
wwwwwwwwww
@

taishstatet PesomePhyiaue 0wz ° @

Ce module est similaire a celui relatif au filtrage, il permet aux utilisateurs
d'effectuer un filtrage en masse des clients.

Ainsi, |'utilisateur a la possibilité de télécharger un modéle Excel & partir de
la plateforme, et de le renseigner en ajoutant une liste de clients avec les
informations demandées. L'utilisateur peut également charger & nouveau
le fichier au niveau du systeme afin de créer un job a exécuter plus tard.

Balayage

AJOUTER UNE RECHERCHE EN MASSE:

Nom De Recherche *

FAQ& Guid
L Description *

Type ® Personne Physiaue Personne Morale

(=D S

Précision de recherche:
Spéci

Sanctions & PPE:

Des que la ligne est ajoutée, l'utilisateur peut lancer le traitement en

cliquant sur "Exécuter".

Lorsque le statut de la ligne affiche "Terminé", I'utilisateur peut consulter

le résultat via l'icéne "Détails" au niveau de l'onglet "Actions".
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Ao
8 ol
@ -
RECHERCHE EN MASSE
0 By
@ Historique
@ FAQ&Guide
et hsishstatest Peronme e w2313t ermiod ° [ e )

La plateforme affiche la liste des clients recherchés. En sélectionnant un
client, la plateforme affiche les résultats relatifs aux sanctions et aux PPE

correspondants au client sélectionné.

@ A acaps
Prof

-]
Balayage Oretour
@ it
Nomdu job: "test"
O Baloyese
e
@ rAQsGuide Sanctions et résultats PPE pou IMAN YASIN"

por © Recherche avancée
[ = ] 2 AbdulRshmanYasin 19600410 UN Security Councl Consolidated Sanctions 100% © Ro
[ = ] 2 ABDULRAHMANYASIN 19600410 UN Security Council Consolidated Sanctons 100% © Ro
[ ) 2 ABDULRAHMANYASI 004 South Afican Trgeted FnancialSanctior s o0% © Do
[ = ) s RAHMANYASN - lsraclTerrorists Organizations and Unauthorized Associations s 00% © Do
[ = ] 2 AbdulRshmanYain 19600410 Bulgarian Persons of Intere 100% © Re
[ = ) - R s 04 an Economic sanctions and lst ofelgibe peopi 00% ©} Do

5. Menu : Historique

Cette fonctionnalité permet & lutilisateur de visualiser toutes les

recherches effectuées au niveau de son compte.

é AP = @Asnnmﬁﬂ o
A Historique
e s
. 2 ] &»
B Historique o
® e emaa " e ® °
m - . .3
- — S ) °
®
T —— - ® °
e oot = ©® ° 5
OEEED
o .
e w
- - .
E 2
L]
N - .
- L ]
- - * . . *
i - -
» & E ] .
& " # &
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Légende des numéros de lIimage (cf. menu historique)

1.Exporter les résultats sur Excel ;

2 Affiner le contenu affiché en filtrant par texte ou par période de
recherche ;

3.Accéder aux détails en cliquant sur licéne "Détails” au niveau de

l'onglet "Actions".

@ A Ceps - @ rsrren ©
B8 roi

Historique ©FRetor
@ -
Balayage Sanctions et résultats PPE pour "CHARARA ALI YOUSSEF" 4

Matches
B Historique S
ggggggg © Recherche avancée

@

[ = ] S AiVoussefChaara 19680925 Qutar Unified Record of ersons and Entteson Sanction 00% © Bo

[ ) S AometCwaa 1900925 UsTradeCosoldated Screeninglist 0 o ® Do

[ = ] S AiVoussefChaara 19680925 AC Specilly Designated Nationals (SON) 00% © o

-« L cumamaAiessst - UsTradeComoldatedScrceninglis 0 ® Do

6. Menu : FAQ & guide

Ce menu expose les réponses aux questions les plus fréquentes, mettant le
présent guide a la disposition des utilisateurs.

@Assumnce'fm o >Tuﬂm )

@ Hisoriae e e ge it . i ’ R e R "
pour i i é é i écurité J i ives au terrori isme. 3 lifé aleur 6té créée I'arti
B FAQ&Guide laloi 12.18 modifiant. é i al i de it: ifiée été laloi n®: & le Dahir n° 1.21.56 du 27 chaoual 1442 (08 juin 2021).

Q2:Quelles sont les prérogatives de la CNASNU 2

ci-dess
. 2
%3
‘ diation d
LaC
]
l Q3:Q
[ ]
ur finar
2
I Q4:Qu
s



